&;Mg POLIZEI

I_Efi r‘;._?. == Nordrhein-Westfalen
T [y

GENAU

MEIN FALL'®

2/ POLIZE

47"‘["‘ NordrheinWestfalen

Fiir Sicherheit sorgen mit Sicherheit im Job

Mitarbeiter/-in (m/w/d) Datenstation und
Zentrale Vorgangserfassungs- und
Auskunftsstelle (ZVA)

Job-ID: V000001992

Einsatzort: Bielefeld

Startdatum: 06.02.2025

Behoérde: Kreispolizeibehérde Bielefeld
Bezahlung: EG8 TV-L(LG1.2)
Bewerbungsfrist: 06.04.2025

Unser Angebot

Zum nachstmaoglichen Zeitpunkt sind beim Polizeiprasidium Bielefeld
in der Direktion Kriminalitat, im Kriminalkommissariat 33 mehrere nach

EG 8 TV-L bewertete Stellen befristet und unbefristet zu besetzen:

Mitarbeiter/-in (m/w/d) Datenstation und Zentrale Vorgangserfassungs- und Auskunftsstelle (ZVA)

Kennziffer: NB15/2024/KK33
Dienstort: Kurt-Schumacher-Str.44-46, 33615 Bielefeld

Hinweise zur Stelle



Die Besetzung der Stelle in Teilzeit ist moglich.

Wir bieten lhnen

Tarifgerechte Bezahlung

» Zusatzversorgung zur gesetzlichen Rente

Jobticket (vergiinstigtes OPNV-Ticket)

Weiterbildungsangebote

Auswahimodalitaten:

Auf Grundlage der eingereichten Unterlagen erfolgt nach Ablauf der Bewerbungsfrist eine Vorauswahl durch die
am Auswahlverfahren beteiligten Stellen (Personalstelle, Fachdienststelle, Personalrat,
Gleichstellungsbeauftragte, ggf. Schwerbehindertenvertretung).

Das Polizeiprasidium Bielefeld bemuiht sich bevorzugt um die Einstellung schwerbehinderter Menschen und
gleichgestellter behinderter Menschen im Sinne des § 2 SGB 1X; Bewerbungen schwerbehinderter Menschen und
ihnen gleichgestellte Menschen sind ausdriicklich erwtinscht. Bitte flgen Sie in diesem Fall Ihren Unterlagen
einen Nachweis Uber lhre Schwerbehinderung oder Gleichstellung bei.

Zudem wendet sich diese Ausschreibung ausdricklich auch an Menschen mit einer Migrationsgeschichte.

Das Polizeiprasidium Bielefeld fordert die berufliche Entwicklung von Frauen. Bewerbungen von Frauen sind daher
ausdrucklich erwilinscht.

Auswahlentscheidung

Teilnahme an einem Vorstellungsgesprach
lhre Aufgaben

« Datenerfassung und -bearbeitung im Vorgangs- und Auskunftsprogramm ViVA

* Qualitatssicherung

Auskunftsdienst / Recherche in den polizeilichen Auskunftssystemen

« Steuerung des Schrift- und Postverkehrs

Ihr Profil

Erforderlich

» Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung in der 6ffentlichen Verwaltung (z.B. Verwaltungsfach-angestellte/r)
oder

« Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zur/zum Rechtsanwalts- und Notarfachangestellten
oder

* Eine vergleichbare Ausbildung im kaufmé&nnischen Bereich oder im Bereich der Datenverarbeitung
oder



» Regierungsbeschaftigte mit Berufserfahrung in einem dhnlichen Bereich

Erwartete Kompetenzmerkmale
* Kommunikations-, Kooperations- und Teamfahigkeit
e Gute PC-Kenntnisse (insbesondere Word, Excel und Outlook)
* Organisationsfahigkeit

» Bereitschaft zur Teilnahme an Fortbildungsveranstaltungen
Uber uns

Das Polizeiprasidium Bielefeld nimmt mit seinen rund 1.300 Beschéaftigten nicht nur alle polizeilichen Aufgaben
far das Gebiet der Stadt Bielefeld wahr, sondern ist als Kriminalhauptstelle bei bestimmten schweren Straftaten
auch fur den gesamten Regierungsbezirk Detmold zusténdig. Dies schlieBt auch besondere Einsatzlagen mit ein.
AuBerdem werden vom PP Bielefeld die polizeilichen Aufgaben auf den ostwestfalischen Autobahnabschnitten
wahrgenommen. Als Einstellungs- und Ausbildungsbehdérde koordiniert das PP Bielefeld zudem in Ostwestfalen
die Ausbildung des polizeilichen Nachwuchses.

Kontakt & Bewerbung

Haben Sie Fragen? Wenden Sie sich gerne an:

Fiir fachliche Fragen:
Herr Wilmking
0521/545-4840

Fiir Fragen zum Bewerbungsverfahren:
Frau Selgert
0521/545-3217

Jetzt online bewerben: https://jobs.polizei.nrw/index.php?ac=application&jobad_id=930



