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ZA 21 

 

 
 

Stellenausschreibung 
 
 

Zum nächstmöglichen Zeitpunkt 
 

ist beim Polizeipräsidium Bielefeld 

in der Direktion Zentrale Aufgaben, Dezernat ZA 1 

folgende nach EG 3 TV-L bewertete Stellen befristet zu besetzen:  

 

Unterstützungskraft im Dezernat ZA 1 (m/w/d)  

 
 

Kennziffer: B03/2024/ZA1 
 
 

Dienstort: Kurt-Schumacher-Straße 44-46, 33615 Bielefeld 
 

 
 
Das Polizeipräsidium Bielefeld ist mit seinen derzeit 1.160 Polizeibeamten und 207 
Verwaltungsbeamten und Regierungsbeschäftigten zuständig für das Stadtgebiet Bielefeld. 
Auf einer Grundfläche von 258,8 km² leben hier 343.771 Einwohnerinnen und Einwohner 
(Stand 31.12.2022). 
 
Das Polizeipräsidium Bielefeld nimmt Aufgaben nach § 2 und § 4 der 
Kriminalhauptstellenverordnung wahr und ist daher bei bestimmten (schweren) Straftaten 
und bei besonderen Einsatzlagen auch für den gesamten Regierungsbezirk Detmold 
zuständig. 
 
Die Zuständigkeit für die ostwestfälischen Autobahnabschnitte liegt ebenso beim 
Polizeipräsidium Bielefeld. 
 
Die Organisation der Behörde gliedert sich in die Direktionen Gefahrenabwehr/Einsatz, 
Kriminalität, Verkehr und Zentrale Aufgaben. 
 
Die Direktion Zentrale Aufgaben gliedert sich in drei Dezernate, ein Direktionsbüro und den 
Polizeiärztlichen Dienst. Das Dezernat ZA 1 ist u.a. zuständig für das Zentrallager, sowie die 
Vergabestelle, Wirtschaftliche- und Rechtsangelegenheiten sowie die Liegenschaften des 
Polizeipräsidium Bielefeld. 
 



Aufgabengebiet: • Pfortendienst 

• Unterstützung im Zentrallager 

• Mitarbeit in der Poststelle 

Erwartete werden: • Wünschenswert sind Vorerfahrungen in den benannten 
Aufgabengebieten und/oder eine abgeschlossene 
aufgabendienliche Berufsausbildung 

• Serviceorientierte Kommunikation 

• Stressstabilität  

• Sichere Anwendung des Office-Paketes (Outlook, Word, 
Excel) 

Arbeitszeit 39 Stunden 50 Minuten  

Auswahlentscheidung Teilnahme an einem Vorstellungsgespräch 

Befristung Das Arbeitsverhältnis ist auf 6 Monate befristet.  

 
Die Besetzung der Stelle in Teilzeit ist möglich.  
 
 

Wir bieten Ihnen 

• Tarifgerechte Bezahlung 

• Flexible Arbeitszeiten 

• Zusatzversorgung zur gesetzlichen Rente 

• Weiterbildungsangebote 

 
 
Auswahlmodalitäten: 
Auf Grundlage der eingereichten Unterlagen erfolgt nach Ablauf der Bewerbungsfrist eine 
Vorauswahl durch die am Auswahlverfahren beteiligten Stellen (Personalstelle, 
Fachdienststelle, Personalrat, Gleichstellungsbeauftragte, ggf. 
Schwerbehindertenvertretung). 
 
Das Polizeipräsidium Bielefeld bemüht sich bevorzugt um die Einstellung schwerbehinderter 
Menschen und gleichgestellter behinderter Menschen im Sinne des § 2 SGB IX; 
Bewerbungen schwerbehinderter Menschen und ihnen gleichgestellte Menschen sind 
ausdrücklich erwünscht. Bitte fügen Sie in diesem Fall Ihren Unterlagen einen Nachweis 
über Ihre Schwerbehinderung oder Gleichstellung bei.  
 
Zudem wendet sich diese Ausschreibung ausdrücklich auch an Menschen mit einer 
Migrationsgeschichte. 
 



Das Polizeipräsidium Bielefeld fördert die berufliche Entwicklung von Frauen. Bewerbungen 
von Frauen sind daher ausdrücklich erwünscht.  
 
Bewerbungstermin: 
Ihre vollständige aussagekräftige Bewerbung mit den üblichen Bewerbungsunterlagen 
(Anschreiben, tabellarischer Lebenslauf, Schulabschlusszeugnis, Nachweise über 
Bildungsabschlüsse und Qualifikationen (Ausbildung/ Studium), Praktikumsbescheinigungen, 
Arbeitgeberzeugnisse, Führerscheine) richten Sie bitte unter Angabe der Kennziffer bis zum  
 

20.05.2024 (Posteingang) 
 
bevorzugt per E-Mail an  ZA21-Bewerbungen.Bielefeld@polizei.nrw.de 
Für eine verschlüsselte Übersendung stehen folgende Adressen zur Verfügung: 
 
DE-Mails: poststelle@polizei-bielefeld-nrw.de-mail.de 
Verschlüsselte E-Mails (PGP): poststelle@polizei-bielefeld.sec.nrw.de 
E-Mails mit qualifiziert elektronisch signierten Dokumenten: poststelle@polizei-
bielefeld.sec.nrw.de 
 
Beachten Sie bitte die Hinweise zur elektronischen Kommunikation auf der Webseite der 
Polizei Bielefeld oder des Bundesministerium des Innern, für Bau und Heimat. 
 
 
 
 
 
Kontakt: 
 
Für weitere Informationen über die zu besetzende Stelle stehen Ihnen 
 
• Frau Albrecht, Leitung Dezernat ZA 1, für die fachspezifischen Fragen unter 

0521/545-3100 

• Frau Selgert, Personalstelle für tarifrechtliche Fragen unter 0521/545-3217 
 
 
zur Verfügung. 
 

 
 
Hinweise zum Datenschutz (DSGVO) finden Sie unter: 
https://bielefeld.polizei.nrw/sites/default/files/2024-03/datenschutzhinweise-

stellenausschreibungen.pdf 

 


